Інструкція з реєстрації та зняття з реєстрації в гуртожитку 
КЗ «ЧОФКМ ім.С.Воробкевича» 

Поселення нових мешканців у гуртожиток відбувається після зарахування студентів на навчання до КЗ ЧОФКМ ім. С.Воробкевича. З моменту проживання в гуртожитку студент повинен зареєструватись в гуртожитку, як тимчасове місце проживання, на період навчання. 
За несвоєчасну прописку або її відсутність передбачена відповідальність згідно чинного законодавства України.

Виписку з попереднього місця проживання одночасно з реєстрацією на новому місці проживання проводить ЦНАП (центр надання адміністративних послуг). ЦНАП знаходиться за адресою: м.Чернівці  вул.Героїв Майдану,7.
 Для реєстрації необхідно мати наступні документи:
· паспорт (у вигляді ID картки або старого зразка 1994 року)
· довідка про зняття з реєстрації (або витяг з реєстру)
· ордер на кімнату
· ідентифікаційний номер чи довідку про відсутність його
· для студентів чоловічої статі, які досягли допризовного віку (16р.) і вже стояли на обліку у військкоматі, за попереднім місцем реєстрації, повинні подати відмітку про зняття з військового обліку та посвідчення, щодо припису до призивної дільниці (приписне) у м. Чернівці. 
Чернівецький міський військовий комісаріат знаходиться за адресою:
м.Чернівці   вул.Головна,119.
Мешканці гуртожитку, які під час навчання  досягають призовного віку повинні стати на військовий облік у Чернівецькому міському військовому комісаріаті. Цей процес відбувається централізовано (щорічно до 1 жовтня) – через запит у навчальний заклад. Для того щоб стати на військовий облік потрібно:
	- характеристика студента 
    (від курсового керівника)
- довідка про навчання з коледжу
- паспорт, ідентифікаційний номер 
	- довідка про склад сім’ї 
- 4 фото
- автобіографія студента



Після закінчення навчання чи дострокового виселення з гуртожитку коледжу, мешканець зобов’язаний виписатись з гуртожитку!!!
   Для виписки необхідно звернутись у ЦНАП з такими документами:
· картка реєстрації особи (форма Ф16 або додаток 1 – видає паспортист гуртожитку)
· паспорт (у вигляді ID картки або старого зразка 1994 року)
· ідентифікаційний номер чи довідку про відсутність його
· приписне з військового комісаріату з відміткою про зняття з обліку (для студентів чоловічої статі)
Обхідний лист підписується за наявності одного з перерахованих підтверджень про зняття з реєстрації:
довідка про зняття з реєстрації  або штамп в паспорті або довідка про реєстрацію за іншим місцем проживання


